
   

 

   

 

 Tagesschule Gemeinde Herbligen  

 

Herbligen und Brenzikofen. Das sind zwei kleine, ländliche Dörfer im Emmental, 

welche je eine eigene Schule führen. Die Schulen dieser beider Dörfer haben 

schon früh erkannt, dass sie nur dann weiterhin bestehen können, wenn sie sich 

gut vernetzen. So werden die beiden Schulen als operative Schulgemeinschaft, 

als eine Schule geführt. In beiden Schulen werden zusammen rund 100 

Schülerinnen und Schüler unterrichtet.  
Auf Sommer 2025 wird in Herbligen neu die Tagesschule eröffnet. 

 

Leitung Tagesschule (5-10%) mit Betreuung (4-8%) 

 

Aufgaben 

Die Leitung unserer Tagesschule umfasst insbesondere folgende Aufgaben: 

- Personalmanagement (Rekrutierung, Teamentwicklung, Mitarbeiterinnen- 

und Mitarbeitergespräche, Weiterbildungen) 

- Pädagogische Leitung (Teamsitzungen, Umsetzung des pädagogischen 

Konzepts, Qualitätsentwicklung) 

- Zusammenarbeit mit der Schule, insbesondere der Schulleitung, wie auch 

den Lehrpersonen 

- Zusammenarbeit mit der Gemeinde und der Schulkommission, Elternarbeit 

(Information, Gespräche, Befragungen, Konfliktlösungen) 

- Informations- und Öffentlichkeitsarbeit  

- Administration (Verwalten der An- und Abmeldungen mit kiBon, Listen, 

Gruppeneinteilungen) 

- Budget- und Finanzplanung 

- Planung und Organisation der Betreuung (Einsatzpläne, Vertretungen, 

Ämtli (z.B. Planung Zvieri)) 

- Verpflegung (Küche und Abwasch, Absprachen mit dem Catering) 

Die Stellenprozente der Tageschulleitung bewegen sich zwischen 5% - 10% (je 

nach Übernahme von Aufgaben). Eine zusätzliche Mitarbeit in der Betreuung ist 

erwünscht. 

 

Anforderungen 

Ihnen sind eine gute Zusammenarbeit und ein offener Austausch besonders 

wichtig. Sie legen Wert auf eine wertschätzende und transparente 

Kommunikation. Sie sind ein Organisationstalent, sind flexibel und führen Ihr 

Team klar und umsichtig.  
Sie haben eine abgeschlossene pädagogische Ausbildung. Sie haben praktische 

Erfahrung in der Leitung einer Tagesschule oder Sie haben das Modul «Führen in 



   

 

   

 

Tagesschulen» an der PH Bern besucht oder sind bereit dieses zu besuchen. 
 

Wir bieten 

Eine spannende und herausfordernde Aufgabe beim Mitgestalten des Aufbaus, 

der Gestaltung und der Leitung unseres neuen Tagesschulstandortes. Eine 

unterstützende Schulkommission und eine enge Zusammenarbeit mit der Schule.  
 

 

Kontakt 

Einen Einblick in unsere Schule erhalten Sie unter www.schulen-hebr.ch Fühlen 

Sie sich angesprochen? Dann richten Sie Ihre Bewerbungsunterlagen an 

 

Auskunft erteilen:  

 
Myriam Schmid 

Gemeinderätin Bildung und Kultur 
079 765 75 50 
gr.bildung@herbligen.ch 

Bitte von 3. - 7. März 2025 Kontakt per E-Mail aufgrund Skilagerleitung 
 

Alessandra Beyeler 
Schulleitung Herbligen und Brenzikofen  
031 771 26 18 

sl.hebr@reob.ch  
 

Zusätzliche Infos 
Stellenantritt: 01.08.2025  
(Bezahlte Mitarbeit beim Aufbau der Tagesschule wünschenswert und ab sofort 

möglich) 
Bewerbungsfrist: 01.04.2025 
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